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Vejledning til godkendelse af Regionsfakturaer ALS

. Nar du modtager en mail fra ALS med besked om, at du har fakturaer, som afventer godkendelse, bedes du hurtigt muligt, og senest 4 hverdage fra

fakturadato, logge pa http://resultater.alsglobal.dk for at behandle fakturaen. Du kan ogsa tilga siden fra vores hjemmeside www.alsglobal.dk - veelg

"Resultater” i topmenuen.
. Pa de falgende sider er der en kort vejledning til brug af ALS’ godkendelsesmodul.

ALS

Hjem Om ALS ~ Ydelser v Kontakt os v Rekvisition Transport og emballage ~ Resultater

S@g analyser

Proveart

Alle -

Analyser

Alle -

Fuld segning

Q Seg analyser

ALS tilbyder mikrobiologiske og kemiske analyser af fgdevarer, jord, vand, luft og bygningsmaterialer.
ALS er akkrediteret af DANAK efter I1SO 17025
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Vejledning til godkendelse af Regionsfakturaer ALS

. I menuen til venstre vaelger du "Fakturagodkendelse”, og du vil herefter fa vist en liste over fakturaer, som afventer godkendelse hos dig.

. @nsker du at godkende en faktura for en kollega, kan du via rullemenuen valge "Faktura sendt til godkendelse hos ‘Virksomhedsnavn’, hvorefter alle

afventende fakturaer hos din virksomhed vises.

. Vaelg herefter den faktura du gnsker at godkende ved at klikke pa fakturanummeret.
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Vejledning til godkendelse af Regionsfakturaer ALS

. Nar du har valgt den faktura, du @nsker at godkende, far du vist nedenstaende skarmbillede.

. Herfra kan du via rullemenuen "Handling” vaelge, om du @nsker at godkende eller afvise fakturaen. Safremt du afviser fakturaen, bedes du begrunde

afvisningen i feltet "lkommentar til MILANA”.

. Nar du vaelger at godkende en faktura, kan du ogsa vedhzfte en PDF-kopi af den attesterede faktura. Dette ggres ved at klikke pa "Browse” under

"Vedhaeft PDF faktura”.

. Safremt du ikke vaelger at vedhafte en PDF-faktura, vil Regionens sagsbehandler fa vist teksten i felterne "Faktura reference” og "Kommentar til
MILANA”

. Nar du har behandlet fakturaen, vaelger du herefter "Send”. Godkendte fakturaer sendes direkte til Regionen, mens afviste fakturaer sendes tilbage til

ALS, som behandler din indsigelse hurtigst muligt.
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